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Login Akun INAPROC

e Penyedia akan login ke akaun INAPROC dengan
mengakses https:/akun.inaproc.co.id lalu memilih menu
Vendor Management System/VMS

LOGIN AKUN INAPROC
INAPROC

Masuk

Selamat datang! Silakan masuk ke akun Anda dengan username atau email
terdaftar.

Username atau Alamat Email

Kata Sandi ©

Masukkan kode di atas

Lupa Kata Sandi

Belum punya akun ? Daftar Disini



https://akun.inaproc.co.id
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Dashboard Penyedia

e Penyedia dapat melihat jumlah stok, ringkasan negosiasi, dan ringkasan

pesanan secara bersamaan.

23

Info Pajak Penyedia

Lorem Ipsum

BKatalog Seller . TesRekananLpse v

DASHBOARD

Dashboard Kelola penjualan, inventaris, dan pelanggan dengan mudah untuk mengembangkan bisnis Anda.

PENYEDIA il

Negosiasi

Dashboard merupakan salah satu pesanan s

fitur yang dapat memberikan Produk = RpO

Chat Pendapatan Penjualan

gambaran secara keseluruhan

Pengaturan ~ Ringkasan Nego

tentang toko secara aktual. 29 10

Negosiasi Baru @ Negosiasi Berlangsung &
Ringka: Pe

Pesanan Baru & Pesanan Berlangsung © Pesanan Selesai &
Produk Terlaris (1...5) Produk Terbatas

No  Gambar Nama Stok

1
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Informasi dan Catatan Toko

e Penyedia mengisi nama toko, deskripsi, dan logo toko.
e Penyedia mengisi catatan kebijakan.

To
Q

BKatalog Seller

PENGATURA N [

Informasi Toko | Catatan & Kebijakan
Transaksi ~

I o KO Frocuk -
Nama Toko wajin
pastik

Chat

' TesRekananlpse v

Penyedia harus mengisi — .
informasi dan catatan toko

Deskripsi

Pengiriman Gambar Toko Foto Utama

rakan format jpg, jpeg, png dengan ukuran maks. 10V,
| Pengaturan Toko

Rekening Bank

Skala Usaha
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1 Mengatur Kurir 3PL (Mitra Pengiriman)

e Pada menu Pengaturan, pilih opsi “Pengiriman”. Pilih tab
‘Jasa Pengiriman”.
e Pilih mitra pengiriman yang diinginkan, lalu klik “Simpan”.

MANAJEMEN S —
PENGIRIMAN = |

aaaaaaaaa

Penyedia diharuskan untuk | o~ e
melakukan pengaturan dan 8 o = -
mem|llh Jasa Pengiriman yang —y 2
akan digunakan.
$oinj - JEE
INDH . @ HCEDT
INE 2 o T
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2 Mengatur Kurir Penyedia

e  Pada menu pengaturan, pilih opsi “Pengiriman”. Pilih tab “Kurir Penyedia”.

e  Pada tab “Kurir Penyedia” pilih cakupan wilayah pengiriman, harga, dan estimasi
waktu sampai.

e  Untuk pengiriman level Kota/Kabupaten, atur lebih detail harga dan estimasi
sampai pada masing-masing kota/kabupaten.

e Jika pengiriman hanya pada level Provinsi, cukup isi informasi harga dan
estimasi sampai, secara otomatis level Kota/Kabupaten akan non aktif. Pilih

MANAJEMEN
PENGIRIMAN T T

aaaaaaaaaa

Penyedia diharuskan  untuk )

melakukan pengaturan dan
memilih Jasa Pengiriman yang .
akan digunakan.

vvvvvvv

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

ccccc

Pengaturan level kota / kabupaten?
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1 Penambahan Produk

e Pada menu Daftar Produk, klik tombol “Tambah Produk”.
e Pilih produk yang akan ditambahkan.

fKatalog 29 Tes Rekanan Lpse  ~

MANAJEMEN
PRODUK o

Penyedia dapat melakukan B i P ‘ _ .
penambahan produk dengan = -

syarat telah melengkapi jasa B v © o
pengiriman terlebih dahulu. _
[ s ak
S Aquage @ oo
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2 Pemilihan Kategori Produk

e Terdapat 3 level kategori yang harus dipilih. Pastikan
informasi kategori yang diisi sudah benar karena tidak
dapat diubah atau diedit setelah disimpan.

MANAJEMEN

P Ro D U K Kategori w Peralatan Kantor > Fumbure Kantor > Locker

fuk Digita > ..,,‘ >
o Ama >
A . ant > a Rua
.. aralatan Kebarsihan by
2 2 m Dinding
Informasi Produk
- Kamar 1 >
Peralatan Kantor >
re——— Furniture Kantor
Nama Produk » s Clexronk 4 Cetmi >
eral fan b I Lock I
Lo
. ol o B Tompat Tidur/Kast >

Upload Foto Produk




GovTech :
Procurement

Lembaga Kebijakan

et  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3 Memasukkan Informasi Dasar Produk

e |siNama Produk
e Upload Foto Produk dengan format .jpg, .jpeg, dan .png (ukuran
minimal 300 x 300 px dan maksimal 2048 x 2048 px)

e  Masukkan video produk (opsional) dengan format .mp4 atau .mov

ki ksimal 50mb atau bi lalui taut N,
MANAJEMEN ) I(\;IJa:t;iEarEilesgl?r?psi prrr:)dik?u 53 melaluttautan urh

PRODUK e

Nama Produk  wajib

Video Produk

4 dan .mov. Disarankan durasi maks. 120
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3  Memasukkan Informasi pajak dan KBKI

e Langkah selanjutnya, penyedia akan diminta untuk memasukkan nilai
persentase (%) Pajak Pertambahan Nilai (PPN) untuk setiap barang yang
akan diunggah

MANAJ EM EN ° sKSl(ellza;nr?ySrsedia bergantung pada kategori yang telah dipilih penyedia
PRODUK

Pengaturan Pajak

Jenis Pajak PPN Wajib

Informasi lengkap mengenai pajak. Baca detail informasi 0%
perpajakan.

1%
1.1%

Kode KBKI wajib 0%
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5 Memasukkan Informasi Status PDN

Jenis produk (otomatis terisi)

Diproduksi atau dikerjakan oleh perusahaan yang
berinvestasi dan berproduksi di Indonesia

Menggunakan seluruh atau sebagian tenaga Kerja warga
negara Indonesia

Menggunakan bahan baku atau komponen berasa dari
dalam negeri

6 Memasukkan Informasi Sertifikat TKDN

Sertifikat TKDN hanya dapat diisi jika produk yang
diproduksi merupakan produk lokal bukan impor.
Jika memiliki sertifikat TKDN maka penyedia perlu
melengkapi informasi terkait. Klik “Simpan”.
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7 Memasukkan Informasi Sertifikat SNI

e Lengkapi detail informasi sertifikat SNI (jika punya). Lalu
klik “Simpan”

MANAJEMEN [
PRODUK - =

eeeee
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MANAJEMEN
PRODUK

8 Memasukkan Informasi Merek (HAKI)

Merek

Merek

Lengkapi detail informasi merek HAKI (jika punya). Jika
tidak mengetahui nomor permohonan merek, dapat dicari
melalui Pangkalan Data Kekayaan Intelektual.

Tidak ada
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9 Memasukkan Spesifikasi Produk.

Langkah selanjutnya, penyedia diwajibkan untuk memasukkan spesifikasi produk
yang akan didaftarkan. Dalam proses ini, informasi utama dan informasi tambahan

akan mengikuti kategori yang dipilih sebelumnya

MANAJEMEN
PRODUK

tipe1

Informasi Lainnya nomor garansi Wajib negara pembuatan Wajib
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10 Memasukkan Informasi Varian

Berikut tahapan yang harus kamu lakukan untuk mengisi varian produk:

Klik tombol "Tambah Varian®. Pilih Tipe Varian. Maksimal 2 tipe varian
produk.

Isi Pilihan Warna sesuai Tipe Varian.

Isi kolom Jumlah stok dan Harga.

- Jikajumlah stock dan harga di seluruh list varian SAMA, silakan

klik "Terapkan ke Semua".

- Jikajumlah stock dan harga di seluruh list varian BERBEDA,
penyedia dapat langsung menuliskan jumlah stock dan harga
pada masing-masing kolom varian secara manual.

Isi kolom SKU (opsional).
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MANAJEMEN
PRODUK

T Menambahkan Informasi Stok

e  Apabila barang yang akan didaftarkan tidak memiliki varian, maka
dapat langsung mengisi kolom jumlah stok barang dan satuan
barangnya.

Informasi stok
Jumlah Stok  wajib

Satuan barang  wajib Pes

e Namun apabila produk yang didaftarkan memiliki beberapa varian
maka hanya perlu memasukkan diproses sebelumnya vyaitu
menambahkan informasi varian dan jumlah stok dan harga masing-
masing varian.

Tabel Varian

Terapkan Ke Semua
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12 Memasukkan Informasi Harga dan Stok

Untuk kolom Harga dan Informasi Stok, terdapat 2 hal yang perlu diperhatikan:

1. Jika produk yang didaftarkan memiliki varian, maka Penyedia hanya perlu mengisikan informasi
Minimum Pembelian dan Satuan Barang. Harga yang terbentuk akan mengikuti harga Varian.

Namun, jika Produk yang didaftarkan tidak memiliki varian, maka Penyedia diwajibkan untuk

MANAJ E M E N mengisi informasi mengenai harga dan informasi stok pada bagian ini.

2. Harga yang dimasukkan, merupakan harga Produk sebelum dikenakan Pajak Pertambahan Nilai
PRODUK PP

Harga

Jika Penyedia menerapkan Harga

Minimum Pembelian

e Grosir, maka Penyedia  dapat

melakukan pengaturan harga grosir

Harga Grosir

pada kolom Harga Grosir, lalu kiik

Informasi stok tombol “Tambah Harga Grosir”.

Jumiah Stok

Harga Grosir
Satuan Barang S zaae Lz s -+ Tambah Harga Grosir

Harga Grosir — Hapus Harga Grosir

Jumiah Minimal Harga Grosir

+ Tambah Harga Grosir
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13 Memasukkan Informasi Pre-Order

e  Aktifkan status pre-order (jika produk merupakan pre-order.
e |sikolom Waktu Proses Barang (maksimal waktu pre-order adalah 90
hari)

MANAJEMEN -
PRODUK

Waktu Proses Barang o

14 Memasukkan Informasi Spesifikasi Berat

e  Masukkan informasi Berat Produk dan Ukuran Produk.

e  Pilih Opsi Pengiriman: Standar (dikirim sesuai pengaturan pengiriman kurir
logistik) dan Custom (Penyedia bisa menyesuaikan opsi kurir logistik untuk
pengiriman di luar dari pengiriman standar).

Pengiriman

Berat Produk  wajib

@ standar () Custom
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15 Aktivasi Produk Hasil Migrasi

e Akan ada proses pemindahan data produk dari katalog elektronik versi 5 ke
katalog elektronik versi 6. Penyedia dapat menemukan daftar produk yang harus
dilengkapi pada halaman beranda, seperti yang ditunjukkan pada gambar di

bawah ini.

MANAJ E M E N o  Kilik “Atur”lalu “Ubah” dilanjutkan dengan mengisi informasi produk yang kosong
3{0]p]V] ¢ @u

Selamat Datang, Persona Company A
Dashboard

Produk ~

Pengaturan ~ Info Pajak Penyedia
e o gl

Daftar Produk + Tambah Produk

Dashboard

rznsaksl Info Produk Varian  Harga Stk e Jorta Status

ukat Korea 0. Kusgodl isi A r oA
ApukatKe RoTRD om0 S g @ it

Kategori

Alpukat review test RO1Z300 10 bz

Chat

Peluang
Aotuat Wentega om0 K g @w [

Pengaturan

Ro0 10 ol @ (2w ]

BB
‘ ) ) )
g
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13 Memasukkan Informasi Layanan Tambahan

Layanan Tambahan dapat berupa asuransi pengiriman,
keamanan produk dan layanan tambahan lainnya.

e Layanan tambahan dapat diisi lebih dari satu layanan

e Pembelian layanan dapat diatur per produk atau akumulasi

MANAJEMEN dengan produk lainnya.
PRODUK
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1 Negosiasi

Berikut merupakan langkah-langkah untuk Penyedia dapat mengelola pesanan:
. Jika terdapat pengajuan negosiasi oleh PP, maka Penyedia akan menerima notifikasi pada laman Katalog Elektronik versi 6 dan juga
melalui email dan laman Katalog Elektronik v6

Selain itu, Penyedia juga dapat langsung melihat pengajuan negosiasi dari PP pada menu Transaksi, lalu pilih opsi “Negosiasi”. Klik

tombol "Lihat Detail"

= M Gmail Q. sewchma _ YY)
« BeF 20C Bw woizen ¢ >
OKatalog Seller B @ roupesean v b canoone =]
Ny Pengajuan Negosiasi Berhasil diajukan ke Penyedia dengan ., & B
Q o s nomor pesanan #EPKL215-6531-0001
Daftar Negosiasi * s s St fr & °
Dashboard © s
emua > s o
E ) 5 BKatalog
Transaksi ~
°
Q . o
Negosiasi
.
6KL215-6531.000 [ ] N

> Bangku Kantor Bahan Kulit Sntetis
s i L Warna Hitam PT Pertamina Rp22.000.000
Produk N

Lihat Detail Negosiasi

Ringkasan Pesanan

produk varga Al 182

Jomian Subtoea

Gambar 67. Tampilan Penyedia melihat Daftar Negosiasi 2 | Mo maomow 1 s

o 1200 pooow  msoom 1 rosoom

Rp28.050.000

Total Harga Rp28.560.100
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1 Negosiasi

. Detail Negosiasi: Pada halaman detail negosiasi, Penyedia dapat melihat ringkasan negosiasi yang diajukan oleh PP.
. Tolak Negosiasi: Setelah Penyedia menekan Tombol “Tolak Negosiasi”, maka akan muncul box konfirmasi penolakan negosiasi. Pada
bagian ini, Penyedia wajib mengisikan alasan penolakan negosiasi berdasarkan opsi yang tersedia.

Ajukan harga baru: Penyedia dapat meninjau ulang harga negosiasi dan memasukkan informasi penawaran harga baru, lalu kiik
tombol “Ajukan Harga Baru”.

M E N G E I O I B . Setujui Negosiasi: Setelah Penyedia mengklik Tombol “Setujui Negosiasi”, maka akan muncul box konfirmasi penyetujuan negosiasi.

& Negosiasi Harga

®  Toko Jaya Sekali v Ringkasan Negosiasi
P I E ; A N A N Negosiasi Harga Produk & Layanan Tambahan

 Bahan KulitSir
Rp5.000.

et
000

Setujui Negosaisi

Total Harga

Rp28.450.000
1pes Negosiasi Baru e

Ajukan Harga Baru Masukkan Penawaran Harga

Tolak

Chat pembeli
Chat Pembel @D rere #p3.000.000 18 Nov 2022 10:14 WiB

Batal Ajukan

Bantuan

) -
BKatalog Selle ﬂ [ Toko Jaya Sekali v Konfirmasi Tolak Negosiasi

Alasan Penolakan
< Detail Negosiasi

®) Harga tidak dapat dinegosiasi kembali
Dashboard

Jelaskan alasan tolak pesanan o/i>

Transaksi ~

an Harga Baru

©21Juni 2023, 11:33 WIB
Negosiasi #5P-2022-02-10-0001373

1 Maret 2023, 11:02 WIB

Chat Pembell o120
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1

Negosiasi

. 2=

AKatalog ¢ & Toko Jaya Sekali v
< Detail Negosiasi
Dashboard
Detail Status
Transaksi ~
Ajukan Ha
© 21 Juni 2023, 11:33 WIB
Negasiast #5P-2022.02-10-0001373 Tolak Negosiasi
1 Maret 2023, 11:02 WiB
hat Pembeli
Ringkasan Negosiasi Bantuar
BKatalog ¢ o089 Toko Jaya Sekali v

< Detail Negosi  egosiasi di

Dashboard
Riwayat Negosias
Detail Status
Transaksi ~
Chat Pembeli
#5P-202202-10-0001373
Negosiasi 1 Maret 2023, 11:02 WIB
Ringkasan Negosiasi
- . d
BKatalog Selle o/
Katalog 2o
« Detail Negosiasi
Dashboard ¢ Detail Negosiasi
Detailstatus Dashboard
Transaksi ~ .
#59.2022.02100001373 —
Negosiasi 1 Maret 2023, 11:02 WiB. o59.202202 100001373
s 1 Maret 2023, 1102 wis
Ringkasan Negosiasi
Ringkasan Negosiasi
produk WorgaAwal HargaAkhic Jumiah  Subtotal
Produk - produk Worga Awal HargaAkhir  jumish  Subtota
Sinttis - Warna Hitam el .
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2 Merespon dan Memproses Pesanan

Setelah mencapai kesepakatan negosiasi, pembeli akan melakukan pemesanan dan akan

muncul notifikasi pesanan.
° Penyedia dapat melihat daftar pesanan yang masuk pada opsi Pesanan di menu
Transaksi.
° Penyedia dapat menolak pesanan atau menerima pesanan dengan mengklik
tombol “Tolak Pesanan” atau “Terima Pesanan”.

Q 4]} ®  Toko Jaya Sekali v

BKatalog Seller
Daftar Pesanan
Dashboard
Semua (2)
[r—
Q v v v v
Negosiasi

£5P-2022.02-10-0001373 (5o | e " :
: ) SR it

Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetis

La . Warna Hitam PT Pertamina Kurir Penyedia Rp28.450.000
Produk ~ '
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21 MenerimaPesanan

e Klik tombol “Lihat Detail” pada halaman Pesanan.
e Akan muncul detail pesanan yang terdiri atas:

- Nomor pesanan

- Tanggal pesanan dibuat

M ENGELO LA - Tenggat waktu untuk merespon pesanan

- Ringkasan pesanan

PESANAN - Informasi pesanan
- Informasi pembeli

e Kilik tombol “Terima Pesanan”

e Akan muncul kotak dialog Penandatanganan Surat
Pesanan oleh PrivylD, klik tombol “ Lanjut ke PrivylD

Bangku Kantar Rahan Kulit b i
Sintetis - W

1Pe250y  Terima Pesanan membutuhkan Tanda Tangan Digital

Vaclasi B

Catatan :D

Selum terma)
PRnOM 11

Bangku Ka Samsuri Syamsudin
Sintetis - W
1Pes 250K

Vartas =
Catstan : 0 Batal Lanjut ke PrivylD

Sehurn termal

Rp4.000.9
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Welcome, Ryan Siautama!

Signature Balance E-meterai Balance

,‘ﬂ, 1 g{g 1 + Top Up Balance

You got a document to be signed!
Total signature needed: 1

E-meterai needed: 1

Top up Balance

Signature Balance

70086 within 2358
Rp 3108 Rp 3108 c thin 23:58:57

Rp17.330

#02222470P00000001-eg8G2p8 (7 Detae

e-Meterai Balance ast payment method
Rp 10.222 - Rp10.222

GoPay/Gopay Later

O 5 ues

Admin Fee Rp 4.000 All payment metho

Gopay/Gopay Later

Total (Include PPN) Rp 17.330 O 5 ws

S8R i NBNI G

ShopeePay/spaylater

Poweredby i midtrans
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Lakukan autentikasi akun PrivyID terlebih dahulu melalui
proses OTP yang dikirim melalui email. Klik “Dapatkan
Kode”

9 Telkomsel

Autentikasi kode OTP

Kami perlu mengotentikasikan email Anda. Masukkan 5 digit kode yang

Masukkan Kode OTP yang dikirm, akan muncul tab baru
lalu klik “Tanda tangan” setelah itu klik “Lanjutkan”
Gunakan emeterai untuk proses tanda tangan (khusus
pesanan di atas 5 juta).
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e Kilik tombol “ Cek Status Pesanan” untuk pengecekan
status pembubuhan tanda tangan atau dapat me-refresh
halaman web.

p 1 S i L.? (4 B TokoJaya Sekali v
E N G E LO LA € Detail Pesanan
Dashboard

PESANAN e | B e

@ 21 Juni 2023, 11:33 WIB
#EP-KL215-6531.0001

1 Maret 2023, 11:02 WIB

e Jika pembubuhan tanda tangan berhasil, penyedia dapat
mengklik tombol “Lanjutkan Pengiriman” untuk
memproses pengiriman.
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2.2 Menolak Pesanan

e Klik tombol “Tolak Pesanan”.
e Akan muncul kotak dialog, isi alasan penolakan, lalu klik
“Tolak Pesanan.

MENGELOLA
PESANAN

B =t s

Sintetis-W  Konfirmasi Tolak Pesanan

1P 250K

Alasan Penolakan

Bangku Ka Toko libur panjang Rp4.000.000
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Memproses Pengiriman

Mengirim Pesanan melalui 3PL

e  Setelah mengklik “Lanjutkan Pengiriman” akan muncul kotak dialog,
pilih “Ajukan Penjemputan Sekarang”, kemudian klik tombol “Ajukan
Penjemputan”.

e  Secara otomatis kurir 3PL menerima notifikasi penjemputan paket.

BKatalog Seller

BT P rchomesean v i-121
...... lanjut Ajukan Penjemputan
¢ Detail b |
B Harap pastikan semua pesanan sudah siap untuk dikirim sebelum Anda |
=== @ melakukan ajukan penjemputan |
~ N 11% |
SKI nintaan Tiba: 3 Maret 2023 Estimasi ;
e 2 R
Pilih Metode Penjemputan
Harga Jumiah Subtotal
. oduk| (@) Ajukan penjemputan sekarang
i ' 2
@aR () Ajukan jadwal penjemputan
hekos
Batal Ajukan Penjemputan

& o |

Rp1
Rp1

Rp1

Rp2

Rp3|
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PESANAN

Penyedia dapat mencetak label pengiriman dengan mengklik
tombol “Cetak Label”.

Rekam video pengemasan untuk asuransi.

Terdapat status pengiriman yang akan terupdate secara otomatis
mengenai paket yang dikirim.

Lacak pengiriman dengan mengklik “Lacak Pengiriman”

Informasi Pengiriman =
iy Cetak Label Lacak Pengiriman

JNE - Reguler 1 Maret 2023, 16:57 3 Maret 2023

: Dinda Mareta Putri
3 Maret 2023 st
JI. Holis Regency No.37A, Babakan, Babakan Ciparay, Bandung City, West Java 40222
Maps

Tolong kirim barang sesual tanggal penerimaan dan nanti bertemu di lobby.

Lacak

INE
Reguler
1006178648086 &
20kg.

Rp500.000

1 Mar 2023 11:02:45
3Mar 2023
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3.2 Mengirim Pesanan melalui Kurir Penyedia

e Setelah mengklik tombol “Lanjutkan Pengiriman” akan
muncul kotak dialog Tambah Informasi Kurir Penyedia.
e Masukkan informasi berupa:

- Nomor Resi

MENGELOLA - Estimasi Pesanan Tba

- Nomor Kendaraan (Opsional)

PESANAN - Nama Kurir (Opsional)

e Klik tombol “Kirim Pesanan” secara otomatis status
pengiriman akan berubah .

000000 ' Rp24500.000
Informasi Pengiriman 2
© Cetak Label Lacak Pengiriman

Dinda Mareta Putri

3 Maret 2023

Qs Kk Diter Wp3s5300

A Grghos Gnm Otanuthan o K - a0

Payn At AN Mz
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e Kilik “Cetak Label” sebelum mengirimkan pesanan

Informasi Pengiriman
© Cetak Label Lacak Pengiriman

Penyedia 1 Maret 2023, 1657 23 April 2023
I A Dinda Mareta Putri
3 Maret 2023 t
I. Holis Regency No.37A, Babakan, Babakan Ciparay, Bandung City, West Java 40222

Maps
: Tolong kirim barang sesuai tanggal penerimaan dan nanti bertermu di lobby.

e  Perbaruiinformasi dan status pengiriman setelah paket tiba dengan
mengklik tombol “Perbarui Pengiriman”. Akan muncul kotak dialog.
e Lengkapiinformasi pada bagian Perbarui Pengiriman yaitu:
- Tanggal diterima
- Jamditerima
- Foto Bukti Pengiriman (Opsional)
e Kilik “Selesaikan Pengririman” maka otomatis status pengiriman
berubah menjadi “Telah Tiba"
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MENGELOLA
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4

Konfirmasi BAST

e Setelah BAST telah dikonfirmasi oleh pembeli, maka status pesanan
akan berubah menjadi “Menunggu Konfirmasi BAST oleh Penyedia”

e Klik tombol “Konfirmasi BAST” pada halaman Detail Halaman.

e  Akan muncul kotak dialog “Konfirmasi akun PrivyID”

Dashboard

Transaksi

Pesanan

Chat

& Detail Pesanan

Harga

Rp4.000.000

Jumiah

Detail Status

HEPKL

1 Maret 2023, 11:02 WiB

Subtotal

Rp4.000.000

rmosuk PPN 20%

ok 2021
50 kg)
:si
‘8 Konfirmasi BAST membutuhkan Tanda Tangan
. -
Digital

Rp24.000.000 1

-121
1% tuk melakukar \ asi BAST, tanc 1gani dokui

] menu Tanda Tangan Digital di laman
lok 2
50 ke
Si
Dl
[a PP

- 121 Batal Lanjut ke PrivylD

E Reguler - 7,233 kg) Rp400.000 - Rp400.000
1%

ivyll Samsuri Syamsudin

Kirim Rp100.000
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MENGELOLA
PESANAN

4 Konfirmasi BAST

e Isikode OTP lalu klik “Verifikasi OTP”

Klik tombol “Tanda Tangan” pada kotak dialog yang muncul.

o Klik tombol “Ya, Lanjutkan” pada kotak dialog yang muncul. Cek
proses pembubuhan secara berkala atau refresh halaman web.
Setelah itu, status pesanan berubah menjadi “Berlangsung”

@ Telkomsel

Autentikasi kode OTP

Kami perlu mengotentikasikan email Anda. Masukkan 5 digit kode yang
dikirimkan ke:

xadli@eproc-gov.tech
Masukkan kode

2 8 5 2

Validasi Kode
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5 Adendum Pesanan

e Penyedia menerima konfirmasi oleh PPK terkait dengan adendum
pesanan melalui fitur chat. Dalam hal ini, Penyedia terinformasi

terkait akan adanya adendum data pesanan

BKatalog Seller 29 Tes Rekanan Lpse v
Sadina Rah ti
I ESA N AN Dashboard st Sy Rahmawal

Transaksi ~ Q @ rercakapan ini akan direkam dan dimonitor oleh Sistem.

Produk ~ 19 Feb 2024
b Sadina Rahmawati 1mnc Selamat sore, saya ingin mengajukan adendum kuantitas |

Chat a

HEP-01HQUISMSEVFMOYBOBVDASGFAZ

4 [eog|
Pengaturan % Peter Parker 15:02 B EEE Sebuah bahan digital
o Rp293.040.000
Persona PP A 1459
999-200x200pg @ kami jadinya bell 10 barang saja |~
Lionel Messi 02 eb 2024 1505 P
Layanan nego tersedia
@) Rizky OwiRa... =
ini saya
Candra Sara... 12Jan2024
Lorem ipsum dolor sit

@ Steve Rager.

Halo, pak/bu pr. Layanan negott. Produk dapat a. Terima kasih!
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5 Adendum Pesanan

° Setelah itu, Penyedia menunggu PPK menyelesaikan adendum perubahan data pesanan yang ingin
diubah.
° Setelah PPK menandatangani adendum pesanan. Penyedia akan mendapatkan notifikasi adendum
surat pesanan.

M E N G E LO LA ° Penyedia dapat melihat detail adendum pesanan dengan cara memilih opsi notifikasi yang muncul

atau melihat pada detail pesanan.

I E SA N A N PKatalog Seller 9 8 © TesRekananLpse

Notifikasi Tandai Serua Dibsca
Daftar Pesanan

Dashboard
Transiled v . LEMBAGA KEBIAKAN PENGADAAN BARANGIASA
e Baru  Berlargsung e PEMERINTAH mengajukan Adendum #EP-...
R ;
Negosias
Q
Pesanan
£.0THQUIPWBROEGR2EGHFRIANE - 1 o1 ... K
Produk ~
o Aua el fedt el
chat 4 IspesxRpatez Sadan Pengawasan euangan Dan
<) | e, Pembangunan
Pengaturan ~
Ut eta

BKatalog Selle:

Daftar Pesanan

Dashboard

Adendum

<

©22feb 2024, 1807 e

EP OTHQUSSMSEVFMOYSORVDASGFAZ - 1970

Sebuah bahan digital Infopengiriman
" P Noshigment
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Sesk  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5 Adendum Pesanan

e Jika Penyedia menyetujui adendum surat pesanan, maka Penyedia dapat
menandatangani surat pesanan yang sudah di adendum dengan tanda

tangan elektronik (e-sign) melalui Privy.

MENGELOLA

< Detail Adendum Pesanan
Dashboard

un PrivyID, kunjungi menu

P . @ #dencum s tolk jika A tidsc mererima scéndur ebin dai bats wakiu bata otomatis J
Negs Telak Menc J Terima Pesanan Membutuhkan Tanda Tangan Digital
b i) Untuk n, tai ni surat pesanan di PrivyID. Kiik ‘Lanjut ke
e B

produk ~ 19 Februari 2024, 18:01 WIB
1 Mar 2024

chat Akun PrivylD andini / AIN1272

Pengaturan ~

Ringkasan Adendum Pesanan

} Lanjut ke PrivyID

Total Pesanan Rp 293.040.000
— Rp 266.400.000

angan PP
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5

Unggah Dokumen Penagihan

MKatalog Seller

Dashboard

Buka “Detail Pesanan”. Klik “Unggah Dokumen Penagihan”
(tombol akan aktif apabila PPK sudah memilih metode
pembayaran).

Muncul kotak dialog, masukkan nomor faktur pajak dan
lampirkan dokumen dengan mengklik tombol “Unggah
Dokumen”.

Pastikan nomor faktur dan dokumen sudah benar! Klik
tombol “Unggah”

Jika berhasil, maka PPK akan memverifikasi dokumen. Jika
terverifikasi maka tombol “Unggah Dokumen Penagihan”
akan hilang.

-
® TokoJaya Sekali v

Y
«

€ Detail Pesanan

#EP-KL215-6531-0001
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FITUR CHAT

Fitur  chat  memungkinkan
komunikasi antara pembeli dan
penyedia secara real time.

1 Akses Fitur Chat

Menggunakan fitur chat dapat dilakukan dengan cara sebagai

berikut:
e Dashboard
- Pada halaman Dashboard, pilih icon “Surat” atau klik
menu “Chat”.

Detail Negosiasi

- Buka Detail Negosiasi, lalu klik “Chat Pembeli”

Negosiasi - Ajukan Harga Baru

- Pada tahap negosiasi, klik tombol “Ajukan Harga Baru”
lalu klik “Chat Pembeli”

Detail Pesanan

- Buka Detail Pesanan, lalu klik “Chat Pembeli”
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2 CaraMenggunakan Fitur Chat

O 4 21 Bagiandan FungsiFitur Chat

[?E @) Toko jays sekali

FITUR CHAT — T I
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FITUR CHAT

Kolom A : Pencarian Chat

- Berfungsi untuk mencari riwayat chat. Dapat dilakukan
dengan mencari nama Pembeli.

Kolom B : Riwayat Chat

- Berfungsi menunjukkan daftar riwayat chat penyedia.

Kolom C : Nama dan Status Penerima Pesan

- Berfungsi menunjukkan penerima pesan yang dikirim
(PP/PPK).

Kolom D : Akses menuju Pusat Resolusi

- Dilakukan jika terjadi masalah atau kendala.

Kolom E : Room Chat

- Menunjukkan pesan dari kedua belah pihak.

Kolom F : Input Chat

- Berfungsi untuk tempat menulis dan mengirimkan
pesan.
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